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RESUMEN EJECUTIVO

El principal objetivo que se busca en este estudio es evaluar el Sistema de Control Interno en la
administracion de controles para el pago de viaticos en la oficina regional de Puntarenas con cargo al
programa presupuestario 731.

La importancia de este estudio radica en evaluar el cumplimiento del sistema de control interno en la
administracion de controles para el pago de viaticos en la Oficina Regional de Puntarenas con cargo
al Programa Presupuestario 731; con el fin de determinar si tanto los dos funcionarios con plazas de
choferes asignados a las placas PE-15-132 y PE-15-176; como los diecisiete funcionarios autorizados
de la DNI y DAL para las placas PE-15-153 y PE-15-169 y sus acompafantes, cuentan con los
controles o registros de respaldo suficientes, eficientes y oportunos para la verificacion y autorizacion
de las liquidaciones de viaticos.

Como resultado del trabajo realizado, se detallan en este informe aspectos relacionados con:
2.1. Cobros con inconsistencias en liquidaciones de viaticos y gastos de transporte

2.2. Debilidades en las boletas de “Autorizacién de Ruedo” (AR) y “Solicitudes de Servicio de
Transporte” (SST) registradas en el SGD

El informe finaliza con las recomendaciones correspondientes, para que se realicen las gestiones
pertinentes que garanticen la transparencia y el apego a lo estipulado, respecto de los requisitos
exigidos en la normativa atinente.
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1. INTRODUCCION

1.1.  Origen del Estudio

El plan anual de trabajo del Departamento Auditoria MTSS para el periodo 2022, contempla la
ejecucion del estudio especial denominado: “Estudio del Sistema de control interno en la
administracion de controles para el pago de viaticos en la oficina regional de Puntarenas con cargo al
programa presupuestario 731 del 01 de enero al 30 de setiembre del 2022°

1.2. Recordatorio

La Contraloria General de la Republica (en adelante CGR) recomienda se citen textualmente el
contenido de los Articulos N° 37, N°38 y primer parrafo del N°39 de la Ley General de Control Interno:

“Articulo 37: Informes dirigidos al jerarca. Cuando el informe de auditoria esté dirigido al jerarca,
este debera ordenar al titular subordinado que corresponda, en un plazo improrrogable de treinta
dias habiles contados a partir de la fecha de recibido el informe, la implantacion de las
recomendaciones. Si discrepa de tales recomendaciones, dentro del plazo indicado debera ordenar
las soluciones alternas que motivadamente disponga; todo ello tendra que comunicarlo debidamente
a la auditoria interna y al titular subordinado correspondiente.

Articulo 38: Planteamiento de conflictos ante la Contraloria General de la Republica. Firme la
resolucién del jerarca que ordene soluciones distintas de las recomendadas por la auditoria interna,
esta tendrd un plazo de quince dias habiles, contados a partir de su comunicacién, para exponerle
por escrito los motivos de su inconformidad con lo resuelto y para indicarle que el asunto en conflicto
debe remitirse a la Contraloria General de la Republica, dentro de los ocho dias hébiles siguientes,
salvo que el jerarca se allane a las razones de inconformidad indicadas.

La Contraloria General de la Republica dirimira el conflicto en ultima instancia, a solicitud del jerarca,
de la auditoria interna o de ambos, en un plazo de treinta dias hébiles, una vez completado el
expediente que se formara al efecto. El hecho de no ejecutar injustificadamente lo resuelto en firme
por el érgano contralor, dara lugar a la aplicacion de las sanciones previstas en el Capitulo V de la
Ley Orgénica de la Contraloria General de la Republica, N° 7428, de 7 de setiembre de 1994.

Articulo 39: Causales de responsabilidad administrativa. El jerarca y los titulares subordinados
incurrirdn en responsabilidad administrativa y civil, cuando corresponda, si incumplen
injustificadamente los deberes asignados en esta Ley, sin perjuicio de otras causales previstas en
el régimen aplicable a la respectiva relacion de servicios”.
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1.3.  Objetivo General

Evaluar el cumplimiento del sistema de control interno en la administracién de controles para el pago
de viaticos en la Oficina Regional de Puntarenas con cargo al Programa Presupuestario 731.

1.4, Alcance

Actividades ejecutadas por la Administracién del 01 de enero al 30 de setiembre de 2022, ampliandose
en caso de ser necesatrio.

1.5. Normas Técnicas

Las actividades ejecutadas se realizaron de conformidad con la normativa aplicable al “Ejercicio de la
Auditoria Interna en el Sector Publico”.

1.6. Metodologia Aplicada

L]

Este estudio se ejecutd en el marco de la Ley N°8292 “Ley General de Control Interno”, “Normas para
el ejercicio de la auditoria interna en el Sector Publico (R-DC-119-2009)”, “Normas de Control Interno
para el Sector Publico (R-C0O-9-2009)”; “Normas Generales de Auditoria para el Sector Publico (R-DC-
064-2014)"; asi como, en la normativa relacionada directamente con el tema de estudio:

e CIRCULAR DF-CIR-1-2019 del 01 de abril del 2019: A- Formularios de Adelantos de Gastos
de Viaje y Transporte B- Formularios de Liquidacién de Gastos de Viaje.

e Reglamento Interno sobre el Uso de Vehiculos del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social N°
39511-MTSS.

¢ “Manual Operativo al Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios
Publicos-Ministerio de Trabajo y Seguridad Social”.

¢ Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Publicos-CGR-Res No. 4-
DI-AA-2001.-

La asignacion y ejecucion del estudio se realizd digitalmente mediante el Sistema Integrado de
Auditoria-MTSS (ARGOS) y fue desarrollado en tres tipos de actividades: Planificacion, Examen y
Comunicacion de Resultados.

En la actividad de planificacién se notifico a la Administracion por medio del correo institucional y
reuniones virtuales; se visito la Oficina de Puntarenas y se recab6 informacién, las Bitacoras de los
Choferes asignados a los vehiculos PE-15-132 y PE-15-176 y otros documentos; posteriormente, se
disefiaron las herramientas y cédulas de trabajo para la aplicacion de las pruebas.

e ] | |
Teléfono: 2542-0025/2542-0021 * Central Telefdnica: 2542-0000 *www.mtss.go.cr

Pagina 5 de 21



DIRECCION GENERAL
DE AUDITORIA

2022-2026 @ \wss
),

COSVA RICA s

TRABAJANDO, DECIDIENDO, MEJORANDO ¥ SEGURIDAD SOCIAL

En la actividad de examen, se obtuvo informacion mediante el Sistema ARGOS, el Correo Institucional
y el Sistema de Gestidbn Documental; se realizaron cruces de informacion en Cédula de Trabajo, para
determinar posibles inconsistencias en los siguientes datos suministrados:

o Departamento Financiero: Reportes de pagos por viaticos registrados en el SIGAF (27
Adelantos y 30 Liquidaciones para un total de 57 pagos).

e Sistema de Gestion Documental (SGD): "Férmula de liquidacién de gastos de viaje" y "Formula
de adelanto de gastos de viaje" de diferentes funcionarios, Gastos de transporte y Peajes (Se
obtuvo el detalle de los 57 pagos (Adelantos y Liquidaciones) indicados por el DF; ademas en
el sistema se obtuvo adicionalmente 30 formularios de liquidacion mas relacionadas con los 27
Adelantos registrados en el SIGAF, para un total de 87 documentos). Ademas, se revis6 un
total de 125 “Autorizaciones de Ruedo (AR)” y 18 “Solicitudes de Servicio de Transporte (SST)”.

e Choferes de la Oficina de Puntarenas: Bitacoras de los choferes asignados a los vehiculos de
las placas PE-15-132 y PE-15-176 (Se cruz6 con las liquidaciones: motivo del viaje, distancias
y kilometraje, ubicacion de los lugares visitados, tablas de montos, fechas indicadas y horas de
entrada y salida.

o Estados de Cuenta del BCR: Pagos de Combustible

o Departamento de Gestion Institucional del Recurso Humano: Reportes de Vacaciones e
incapacidades certificados fueron cruzados con la informacién obtenida de las liquidaciones y
documentos adjuntos.

Los célculos para determinar inconsistencias en el pago de viaticos y gastos de trasporte se obtuvieron
principalmente con base en la evidencia obtenida de las Bitacoras en relacion con las inconsistencias
registradas con respecto de las liquidaciones y la normativa aplicable.

La informacién suministrada en las liquidaciones de viaticos y bitacoras de los Choferes de vehiculos
se tom6 como informacién valida en la aplicacion de las pruebas, de conformidad con: 1°- El numeral
2.4 Liquidaciéon del “Manual Operativo al Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para
Funcionarios Publicos-Ministerio de Trabajo y Seguridad Social’; debido que a la informacion
suministrada en los formularios de liquidacion de viaticos tiene “caracter de Declaracion Jurada”; y 2°-
Con el inciso d) De la solicitud de transportes, Articulo 13 del Reglamento Interno sobre el Uso de
Vehiculos del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, el cual estable que “...el chofer o conductor
anotard en la bitacora respectiva el nimero de la férmula de autorizacién de ruedo; el recorrido y/o los
lugares visitados; el nivel de combustible; el kilometraje y el dia y la hora, en ambos casos de salida y
de regreso; nombre completo de los usuarios ... firmar la bitacora ... la cual sera disefiada y
suministrada por la Unidad de Transportes.
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La Oficina de Puntarenas registra un total de 19 funcionarios autorizados para el manejo de los
vehiculos; no obstante, para el estudio se reviso6 un total de 10 funcionarios que registran en el periodo
de estudio pagos por concepto de viaticos en el SIGAF; de los cuales, dos corresponden a Choferes
del DSG, cinco a la DNI y tres a la DAL. Cabe indicar que, de estos 10 funcionarios seis estan
autorizados para el manejo de vehiculos; mientras que, cuatro no lo estan.

Las pruebas aplicadas se enfocaron en la deteccion de posibles debilidades y las acciones tomadas
por la Administracion para el cumplimiento de la normativa en materia de viaticos y otra normativa
conexa.

1.7. Limitaciones

La principal limitacion que se presento en el desarrollo del presente estudio, fue la falta de controles o
registros relacionados con los detalles de las giras ejecutadas; a fin de verificar en las liquidaciones de
viaticos los funcionarios autorizados, acompafantes, fechas, horas de entrada y salida, distancias
recorridas, lugares visitados, motivo del servicio de transporte, entre otros.

1.8. Antecedentes

La oficina de Puntarenas cuenta con dos Choferes asignados que pertenecen al PP 729 del DSG,
quien les autoriza las liquidaciones de viaticos y gastos de transporte; no obstante, no se evidenciaron
controles suficientes implementados para la verificacion y autorizacién de la informacion. Ademas,
cuenta con un total de cuatro vehiculos: PE15-132 programa 729, PE15-176 programa 731, PE15-169
programa 731y PE 15-153 programa 731; para los cuales, 19 funcionarios estan autorizados para su
conduccion.

En la Oficina de Puntarenas, la “Solicitud de Permiso de Transporte” es una autorizacion anual, abierta
y rotativa.

Los vehiculos con placas PE-15-132 y PE-15-176 evidencian bitacoras para el registro de los servicios
de transporte; mientras que para los vehiculos con placas PE-15-153 y PE-15-169, no se cuenta con
este tipo de registros.
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1.9. Comunicacion de Resultados

El presente Informe se expuso a la Administracion el dia 31 del mes de enero del 2023 a las 11:00
a.m. de manera verbal, en presentacion celebrada de forma virtual por medio de video conferencia. Se
encontraron presentes, por la Direccion General de Auditoria: Javier Gonzalez Castro, Andrea Umana
Salazar, Yariela Dias Jiménez y Noel Leandro Guadamuz; por el Despacho del Ministro: Ralf Corella
Abarca; por el Despacho del Viceministro de Asuntos Laborales: Walter Villalobos Fernandez; por la
Direccién Nacional de Inspeccion: Victor M. Aguilar Arias, Leidy Lizano Mora y Noldan Guevara
Guevara; por la Direccién de Asuntos Laborales: Alvaro Coto Mufiéz, Eugenia Segura Fallas y
Marianella Espinoza Obando; por la Direccion Administrativa y Financiera Oficialia Mayor: Bernal
Bolafios Castillo y Gina Quirds Torres.
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2. ANALISIS Y RESULTADOS

El analisis y resultados de las pruebas aplicadas al Sistema de Control Interno del Ministerio en materia
de la administracion de controles para el cobro de viaticos en la Oficina Regional de Puntarenas con
cargo al programa presupuestario 731 para el periodo del 01 de enero al 30 de setiembre del 2022, se
detalla en el siguiente comentario:

2.1. Cobros con inconsistencias de liquidaciones de viaticos y gastos de transporte

Esta Direccion General de Auditoria evidencio 20 cobros con inconsistencias presentados por cinco
funcionarios en 10 formularios de liquidaciones de viaticos y gastos de transporte, por un monto total
de ¢98.665,00 (Noventa y ocho mil seiscientos sesenta y cinco colones con 00/100) en la Oficina de
Puntarenas del MTSS; de los cuales dos funcionarios pertenecen al DSG, dos de la DNI y uno a la
DAL.

Cuadro N°1

CUADRO RESUMEN

COBROS CON INCONSISTENCIAS POR CONCEPTO DE
VIATICOS Y GASTOS DE TRANSPORTE
SEGUN LIQUIDACIONES DE VIATICOS- OFICINA DE PUNTARENAS

-En el periodo comprendido entre el 01 de enero al 30 de setiembre del 2022-
(En miles de colones)

Frecuencia
N° Funcionario Ubicacion Cobros Diferencias
Funcionario c/Inconsistencias ¢
*)

1 DSG 2 7 665,00

2 DSG 10 52 500,00
DSG-Subtotal DSG 12 60 165,00

3 DNI 1 3 500,00

4 DNI 6 30 000,00
DNI-Subtotal DNI 7 33 500,00

5 DAL 1 5 000,00
DAL-Subtotal DAL 1 5 000,00
Total Cobros con Inconsistencias 20 98 665,00

Fuente de Informacion: Certificacion N° DGAF-DF-CON-60-2022 del 24/10/2022 extendida por Departamento
Financiero, Liquidaciones obtenidas del SGDy Bitacoras de los Choferes Angel Medina, vehiculo Placa PE-176 y
Mario Morales , vehiculo Placa PE-132.

(*) Nota: Véase Anexo N° 1 Cuadro Resumen Cobros con Inconsistencias en Liquidaciones de Viaticos de la
Oficina de Puntarenas, detallado por documentos tramitados, evidencia de anotacion en bitacoras y criterios

aplicados.
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En el Cuadro N°1 se observa el desglose de los 20 cobros realizados por cinco funcionarios, para un
total de ¢98.665,00 (Noventa y ocho mil seiscientos sesenta y cinco colones con 00/100); conformados
de la forma siguiente: 12 cobros realizados por dos funcionarios del DSG por un total de ¢60.165,00;
siete cobros realizados por dos funcionarios de la DNI por un total de ¢33.500,00 y un cobro realizado
por un funcionario del DAL por un total de ¢5.000,00.

Cabe mencionar que en el Anexo N° 1 se detalla, por cada funcionario (a), los Adelantos y
Liguidaciones de viaticos examinados que resultaron con inconsistencias, utilizando como referencia
el reporte de pagos emitido por el DF, las anotaciones en las bitacoras de los Choferes de los Vehiculos
con Placas PE-15-132 y PE-15-176 (Chofer que brind6 el servicio, los acompafiantes, fechas, horas
de entrada y salida, distancias recorridas, lugares visitados, motivo del servicio de transporte, entre
otros); y las liquidaciones de viaticos y gastos de transporte registradas en el SGD.

En relacién con la situacién encontrada de cobros con inconsistencias presentados por funcionarios
mediante formularios de liquidaciones de viaticos y gastos de transporte, el Articulo 8 de la Ley General
de Control Interno N°8292 establece que deben existir las acciones necesarias para proporcionar
seguridad en la consecucién de los siguientes objetivos, a saber:

“Concepto de sistema de control interno... proporcionar seguridad en la consecucién de los
siguientes obijetivos:

a) Proteger y conservar el patrimonio publico contra cualquier pérdida, despilfarro, uso indebido,
irregularidad o acto ilegal.

c) Garantizar eficiencia y eficacia de las operaciones.
d) Cumplir con el ordenamiento juridico y técnico.

A su vez las “Normas de Control Interno para el Sector Publico N-2-2009-CO” (NCISP) respecto al
deber de supervisién sefala:

4.5.1 Supervision constante

“El jerarca y los titulares subordinados, segun sus competencias, deben ejercer una supervision
constante sobre el desarrollo de la gestion institucional y la observancia de las regulaciones
atinentes al SCI, asi como emprender las acciones necesarias para la consecucion de los objetivos.”

“6.3.1 Seguimiento continuo del SCI

“Los funcionarios en el curso de su labor cotidiana, deben observar el funcionamiento del SCI, con
el fin de determinar desviaciones en su efectividad, e informarlas oportunamente a las instancias
correspondientes.”

En detalle, el Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Publicos-CGR-Res
No. 4-DI-AA-2001 sefiala respecto a las inconsistencias detectadas lo siguiente:
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“Articulo 20°.- Monto de la tarifa cuando la permanencia es discontinua. Cuando un funcionario
realice una gira, la tarifa que se aplicara sera la que corresponda a los servicios utilizados. Para
tales efectos, se considera el inicio de una gira, la hora en que el funcionario inicie el viaje hacia el
lugar de destino. De la misma forma, se considera concluida, cuando el funcionario regresa a su
sede de trabajo, 0 en su defecto, a su domicilio. Durante el desarrollo de la gira, se observaran las
siguientes normas:

a) Desayuno: Se reconocera cuando la gira se inicie antes de o a las siete horas.

b) Almuerzo: Se cubrird cuando la partida se realice antes de o a las once horas y el regreso después
de las catorce horas...”

De igual forma, el Manual Operativo al Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para
Funcionarios Publicos-Ministerio de Trabajo y Seguridad Social” sefala lo siguiente:

2.4 Liquidacién: Son los gastos efectivamente realizados que corresponden al periodo de una gira,
de acuerdo con las tarifas autorizadas en el Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para
Funcionarios Publicos; la liquidacion de viaticos tiene caracter de Declaracién Jurada.

2.5 Férmula de liquidacién de gastos de viaje: La liquidacién de gastos de viaje o de transporte
debera .. llenar en TODOS sus espacios: institucién, nombre del funcionario, cargo que desempefia,
fecha de liquidacion, departamento o seccién a que pertenece, cédula de identidad, motivo del viaje
(indicando con cual operador de equipo moévil realizé la gira y viceversa), ... lugar, fecha y hora de
inicio y término del viaje, detalle de lugares visitados, fechas, horas de origen y destino de la gira.

”

2.16.2 Distancia: En aquellos casos que el funcionario deba desplazarse a lugares ubicados a una
distancia mayor a 15 kildmetros del lugar para el cual el servidor fue contratado o de su domicilio, el
Ministerio estd en la obligacion de reconocerle los gastos de viaticos y transporte segun
corresponda.

Para identificar la causa de la condicion mencionada, se procedié a analizar los 57 pagos registrados
en el SIGAF, conformados por los formularios de “Solicitud Adelanto Gastos de Viaje” y “Liquidacion
de Gastos de Viaje en el Interior del Pais”; como se detalla a continacion:

e ] | |
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Cuadro N°2

Resultado Revision de Adelantos y liquidaciones-SIGAF
Por Tipo de Control -Oficina Reginal de Puntarenas
(Del 01 enero al 30 setiembre del 2022)

Total Adel y Liquic Revisado No Revisado
Tipo de Control Pagadas s/SIGAF Abs. Porc. Abs. Porc.
1 Bitdcoras: Vehiculos Placas PE-15-132 y PE-15-176 42 42
2 No Registra control: Vehiculos Placas PE-15-153 y PE-15-169 14 14
3 No registra control: Vehiculo particular 1 1
Totales 57 42 74% 15 26%

Fuente de Informacion: 57 Pagos realizados (27 Adelantos y 30 liquidaciones de viadticos y gastos de transporte Oficina de
Puntarenas s/SIGAF) s/Certificaciéon N° DGAF-DF-CON-60-2022 del 24/10/2022 del DF, confrontado con los formularios
tramitados y respaldados en el SGD, Bitacoras de los Choferes Angel Medina, vehiculo Placa PE-176 y Mario Morales , vehiculo
Placa PE-132 y reporte certificado de vacaciones eincapacidades emitido por el DGIRH.

En el cuadro N° 2, en el punto N°1, se observa que para 42 de estos formularios, se conté con
informacion para verificar su contenido, es decir el 74% en relacion con el total, debido a que en las
bitacoras de los Choferes de los Vehiculos PE-15-132 y PE-15-176 se anotan con detalle los datos
requeridos para el cruce de informacién de las liquidaciones de viaticos y gastos de transporte
autorizadas.

En el cuadro N° 2, en los puntos N° 2 y 3, se observa que para los 15 formularios restantes no fue
posible su revision efectiva; debido a que: a-no se registra control alguno para los vehiculos con placas
PE-15-153 y PE-15-169; y b-No se registran controles para las giras realizadas en vehiculos
particulares; los cuales representan el 26% de los casos que no permitieron su revision para determinar
posibles cobros con inconsistencias.

De lo anterior, se puede concluir que la causa de cobros con inconsistencias presentados por
funcionarios en liquidaciones de viaticos y gastos de transporte; se debe a insuficiente control para el
registroy seguimiento detallado y completo con las actividades de las giras realmente ejecutadas; que
permitan a las Jefaturas la revision y autorizacion de liquidaciones de viaticos y gastos de transporte;
conforme con el numeral 2.5 Férmula de liquidacién de gastos de viaje —“Manual Operativo al
Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Publicos-Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social”.

Ademas de lo anterior; cabe sefialar que aunque los vehiculos PE-15-132 y PE-15-176 cuentan con
un control de bitdcora de las actividades realizadas; no existe evidencia de que las Jefaturas que
autorizan el pago de las liquidaciones de viaticos y gastos de transporte, utilicen estas bitacoras como
control cruzado para la validacion del formulario presentado por el funcionario.

Los resultados expuestos de las pruebas aplicadas, indican que los cobros con inconsistencias de
funcionarios mediante liquidaciones de viaticos y gastos de transporte, ocasionan en el periodo de
estudio los efectos siguientes:
S — — I I
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¢ No se protege al Erario Publico de un posible cobro indebido por parte de funcionarios por
concepto de vidticos y gastos de transporte; lo cual se evidencia en 20 cobros con
inconsistencias realizados en 10 liquidaciones por cinco funcionarios por un total de ¢98.665,00
(Noventa Ciento tres mil seiscientos sesenta y cinco colones con 00/100 céntimos), por
concepto de: desayunos, almuerzos y pasajes de bus.

¢ Incumplimiento del ordenamiento juridico y técnico.

2.2. Debilidades en las boletas de “Autorizacion de Ruedo” (AR) y “Solicitudes de Servicio
de Transporte” (SST) registradas en el SGD

Esta Direccion General de Auditoria observo que, la Oficina de Puntarenas registra en el SGD un total
de 125 “Autorizaciones de Ruedo (AR)” y 18 “Solicitudes de Servicio de Transporte (SST)”; de las
cuales se evidencian debilidades en relacién con el respaldo, firmas de la Jefatura y Chofer, llenado
de espacios establecidos en la AR; asi como, omisiones en el llenado de espacios establecidos de las
SST.

Cuadro N° 3

Inconsistencias en “Autorizacion de Ruedo” y “Solicitud de Servicio de Transporte”
Del 01 de enero al 30 setiembre 2022

Ne DNI DAL % Total
Linea . Totales Inconsi
Docm/ Observaciones Abs % Abs % s tencia
Autorizacion de Ruedo (AR): 124 1 125
1 - AR sin SST 107 86% 0 0% 107 86%
2  -Omision Firma Jefatura 9 7% 0 0% 9 7%
3  -Omision Firma del Chofer 124 99% 0 0% 124 99%
4  -Omision espacios determinados 124 99% 0 0% 124 99%
Solicitudes de Servicio de Transporte (SST) 17 1 18
5 -Omisién datos p/ autor. Jorn. y viaticos Cond 8 45% 1 5% 9 50%
6 -Omisién datos p/ confeccion de AR 17 95% 1 5% 18 100%

Fuente de Informacién: SGD, Oficina de Puntarenas DNIy DAL
Siglas: AR= Autorizacion de Ruedo / SST=Solicitudes de Servicio de Transporte

En el Cuadro N°3, se muestran seis observaciones obtenidas de las 125 Autorizaciones de Ruedo y
18 Solicitudes de Servicio de Transporte generadas en el SGD por la DNI y la DAL; las cuales son
detalladas a continuacion:

e ] | |
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2.2.1 “Autorizacion de Ruedo” sin “Solicitud de Servicio de Transporte” en el SGD

En el Cuadro N° 3, Linea N° 1, se observa que en el SGD se registra un total de 125 “Autorizaciones
de Ruedo” (124 correspondientes a la DNI y una de la DAL). En relacidn con estas autorizaciones, sélo
se registran 18 “Solicitudes de Servicio de Transporte”; lo cual revela que 107 de estas autorizaciones
que representan el 86%, no evidencian como respaldo una “Solicitud de Servicio de Transporte” en el
SGD.

Ademdas, ambos documentos no son asociados entre si, para su ubicacion y como informacién util
para la verificacion y autorizacion de las liquidaciones de viaticos y pagos de transporte.

2.2.2 Omisiones de firma de la Jefatura en la “Autorizacion de Ruedo”

En el Cuadro N°3, Linea N°2, en el SGD se registra un 7% (9 de 125) de las autorizaciones sin la firma
del Jefe de la DNI. Solo se registra una AR elaborada por la DAL completa en su totalidad y firmada.

2.2.3 Omision de firma del Chofer en la “Autorizacion de Ruedo”

En el Cuadro N°3, Linea N°3, en el SGD se registra un 99 % (124 de 125) de las autorizaciones sin la
firma del Chofer. Se registra s6lo una AR elaborada por la DAL completa en su totalidad y firmada.

2.2.4 Omisiones en el llenado en espacios determinados de la Autorizacién de Ruedo

En el Cuadro N°3, Linea N°4, en el SGD se registra un 99% (124 de 125) de las autorizaciones sin la
firma del Chofer. El 1% (1 de 125) fue elaboraday firma por la DAL en forma completa.

Los espacios determinados no llenados son los siguientes:

e N° de solicitud de transporte (No asocia “Autorizacion de Ruedo” con la “Solicitud de Servicio
de Transporte”).

¢ “Para completar por el Conductor": Dia, Kilometraje Salida, Hora de Salida, Kilometraje de
Llegada, Hora de Llegada, Lugares Visitados, Kilometraje recorrido; por lo que no se permite
ligar la autorizacion de ruedo a la liquidaciéon de viaticos y gastos de transporte.

e Firma del Conductor.

¢ Firma del Solicitante del Servicio.

e Recibido por la Unidad de Transportes, fecha y Observaciones

Teléfono: 2542-0025/2542-0021 * Central Telefdnica: 2542-0000 *www.mtss.go.cr
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2.2.5 Omisiones de datos para la autorizacién de jornada y célculo de viaticos al
conductor en la Solicitud de Servicio de Transporte

En el Cuadro N°3, Linea N°5, en el SGD se registra un 50% (9 de 18) de las SST no son llenadas con
los datos para la autorizacién de jornada y calculo de viaticos al conductor; de los cuales el 45% (8 de
18) corresponden a la DNI y un 5% (1 de 18) a la DAL.

Los espacios determinados no llenados en la seccion “Datos para Autorizacion de Jornada de Viaticos
del Conductor” son: Dia, Fecha, Hora de Inicio y Final, Lugar a visitar, a hospedarse en, ¢Requiere
hora extras? y total de horas laboradas.

2.2.6 Omisiones en el llenado de datos en la Solicitud de Servicio de Transporte para la
confeccion de Autorizacién de Ruedo

En el Cuadro N°3, Linea N°6, en el SGD se registra un 100% de las SST que presentan omisiones de
llenado de espacios “Uso exclusivo de la Unidad de Transportes”: “Para la confeccién de Autorizacion
de Ruedo”. EL 99% (17 de 18) de las SST fueron elaboradas por la DNI; mientras que el 5% (1 de 18)
fue elaborada por la DAL.

Los datos no llenados son: Hora Inicial y Hora final (de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.), Fecha de recibo de la
solicitud, Usuario que recibe, Fecha de Tramite, Conductor Asignado, Placa de Vehiculo asignado, N°
de Adelanto tramitado para el conductor y Confirmacion al medio.

En relacion con las observaciones detectas en la solicitud de servicio de transporte, el Articulo 13,
incisos b), d) y e) del Reglamento Interno sobre el Uso de Vehiculos del Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social, “Uso y disposicion de los vehiculos”, establece lo siguiente:

“Articulo 13.—De la solicitud de transportes: Para la prestacion del servicio de transporte o
utilizacion de los vehiculos, es indispensable la presentacién de solicitud escrita ante la Unidad de
Transportes cuando se trate de oficinas centrales o de las oficinas regionales que no tienen unidades
moviles asignadas o éstas son insuficientes, segun el caso, en la formula disefiada para esos
efectos; la cual debera cumplir con los siguientes requisitos:...

b) Contener la fecha, el nombre de los funcionarios que lo ocuparan, los lugares a visitar, el tiempo
estimado de uso, ademas se debera especificar si la gira incluye viaticos, hospedaje, con el visto
bueno del Jefe de la Direccion o dependencia que solicita el servicio cuando se trate exclusivamente
de oficinas centrales del Ministerio...

d) Antes que el vehiculo salga del plantel o de la sede regional respectiva, el chofer o conductor
anotard en la bitacora respectiva el nimero de la férmula de autorizacion de ruedo; el recorrido y/o
los lugares visitados; el nivel de combustible; el kilometraje y el dia y la hora, en ambos casos de
salida y de regreso; nombre completo de los usuarios ... El chofer o conductor deberé firmar la
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bitacora y la férmula de autorizacién de ruedo, la cual sera disefiada y suministrada por la Unidad
de Transportes.

e) Cuando el vehiculo haya regresado al Ministerio, una vez verificado que los datos sefialados en
el aparte anterior estén completos, el chofer debera firmar la formula y la remitira a la Unidad de
Transportes. En caso gque exista alguna incongruencia, con respecto a lo que inicialmente se solicito,
el chofer lo consignara en la bitacora y lo comunicara de inmediato a dicha Unidad...”

Con respecto de las omisiones e insuficiente respaldo de la informacion en el SGD, la Directriz No.
DMT-032-2015 con rige 01 de enero del afio 2016, “Lineamientos Para La Gestion de Documentos
Digitales y Virtualizacién de Servicios en el MTSS”, Numeral 2, Articulo 1.- Politicas institucionales,
establece lo siguiente:

“La gestion documental debe estar orientada al resguardo de la memoria histérica del MTSS y a
facilitar el acceso y el flujo de su informacion y de su acervo documental en tiempo real, tanto de los
usuarios de los servicios institucionales como de sus funcionarios.”

Asimismo, la CIRCULAR MTSS-DMT-006-2016 del 28 de octubre del 2016, remitida a todos los
Directores, Jefaturas y Personal del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, sefiala:

“El 1 de enero de 2016 entrd en vigencia la Directriz DMT-032-2015. “Lineamientos Para La Gestion
de Documentos Digitales y Virtualizacion de Servicios en el MTSS.”

“... el sistema de gestién documental sera la herramienta oficial para la generacion, envio y respaldo

de documentos en el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social y entrara en vigencia en enero de
2017,

Por otra parte, las “Normas de Control Interno para el Sector Publico N-2-2009-CO” (NCISP) aplicables
a este tema, son las siguientes:

e 5.6 Calidad de la informacion.

"...Los atributos fundamentales de la calidad de la informacién estan referidos a la confiabilidad,
oportunidad y utilidad".

e 5.6.1 Confiabilidad.

"La informacion ... libre de errores, defectos, omisiones y modificaciones no autorizadas, y sea
emitida por la instancia competente".

e 5.6.2 Oportunidad.

"Las actividades de recopilar, procesar y generar informacion, deben realizarse y darse en
tiempo a proposito y en el momento adecuado, de acuerdo con los fines institucionales. "

Teléfono: 2542-0025/2542-0021 * Central Telefdnica: 2542-0000 *www.mtss.go.cr
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e 5.6.3 Utilidad.

"La informacion... Gtil para los distintos usuarios, en términos de pertinencia, relevancia,
suficiencia y presentacion adecuada, de conformidad con las necesidades especificas de cada
destinatario. “

Por otro lado, de igual forma en el Informe DGA-AMTSS-IESP-7-202, se indicé que la Encargada del
Archivo Central del MTSS, mediante correo electrénico con fecha del 14 de octubre del afio en curso,
recuerda a todos los funcionarios del Ministerio lo siguiente:

“Ante practicas inadecuadas con el uso de la firma manuscrita o autégrafa y de la firma digital en
los diversos documentos que se producen, cuando en un documento se evidencian las dos
modalidades.

Se recuerda que esta practica genera dudas razonables que impiden establecer con claridad la
autenticidad, integridad, fiabilidad y control de los documentos.

Por tanto, cuando en un documento deba consignarse mas de una firma, todas ellas deberan
realizarse bajo la misma modalidad, sea firma manuscrita o con certificado de firma digital. No
se permite la combinacion de ambas (firma hibrida) en un mismo documento.

Si un documento "nace" en fisico, "trasciende” en fisico. Si "nace en digital" trasciende en digital".
El resaltado y subrayado no pertenece al original.

Del analisis efectuado a la evidencia examinada, se define como causa de las observaciones
sefaladas, el incumplimiento a los controles establecidos por la Administraciéon relacionados con los
requerimientos de las "Solicitudes de Servicio de Transporte”, las "Autorizaciones de ruedo" y la
utilizacién del Sistema de Gestion Documental como medio oficial para su tramite.

El registro de debilidades sefialadas y documentos no cargados en el SGD generados por la Oficina
de Puntarenas, favorece los siguientes efectos:

e Pérdida de los atributos fundamentales de la informacion en términos de calidad de la
informacion, confiabilidad, oportunidad y utilidad, al no cargar en el SGD la documentacién de
respaldo respectiva.

¢ Debilitamiento del Sistema de Control Interno; que favorece controles poco Utiles e inexactos
para agilizar la supervision y seguimiento de las giras programadas con las giras ejecutadas;
y como referencia para la verificacion de viaticos y gastos de transporte.

¢ No permite asociar la “Autorizacién de Ruedo” con la “Solicitud de Servicio de Transporte”,
para verificar su suficiencia y calidad de los datos para su carga en el SGD; asi como,
referencia para la verificacion de las liquidaciones de viaticos y gastos de transporte.

e Pérdida de la documentacion para el respaldo completo e idéneo de los tramites y servicios de
que no fueron cargados correctamente en el SGD.
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3. CONCLUSIONES

Una vez efectuada la revision del Sistema de Control Interno del Ministerio en materia de la
administracion de controles para el pago de viaticos en la oficina regional de Puntarenas con cargo al
programa presupuestario 731 para el periodo del 01 de enero al 30 de setiembre del 2022, se concluye
lo siguiente:

La Oficina Regional de Puntarenas evidencia debilidades de controles para la verificacion y
autorizacion de los formularios para el pago de viaticos y gastos de transporte interno; con lo
cual se han detectado 20 cobros con inconsistencias en 10 liquidaciones de viéticos y gastos
de transporte, efectuados por 5 funcionarios por un total de ¢98.665,00 (Noventa Ciento tres
mil seiscientos sesenta y cinco colones con 00/100 céntimos), por concepto de: desayunos,
almuerzos y pasajes de bus. Esta Oficina cuenta con cuatro vehiculos asignados, de los cuales
dos disponen de bitacoras; no obstante, las Jefaturas que autorizan los formularios para el
cobro de viaticos y gastos de transporte, no demostraron su uso para la revision de la actividad
de las giras realmente ejecutadas.

La Oficina de Puntarenas presenta debilidades en las boletas de “Autorizacion de Ruedo” y
“Solicitudes de Servicio de Transporte” registradas en el SGD, debido al incumplimiento de los
controles establecidos por la Administracion para el llenado de los formularios, con lo cual se
generan las siguientes inconsistencias: 1-“Autorizacién de Ruedo” sin “Solicitud de Servicio de
Transporte” en el SGD, 2- Omisiones de firma de la Jefatura en la “Autorizacién de Ruedo”, 3-
Omisién de firma del Chofer en la “Autorizacion de Ruedo”, 4 Omisiones en el llenado en
espacios determinados de la Autorizacién de Ruedo, 5 Omisiones de datos para la autorizacion
de jornada y calculo de viaticos al conductor en la Solicitud de Servicio de Transporte, 6
Omisiones en el llenado de datos en la Solicitud de Servicio de Transporte para la confecciéon
de Autorizacion de Ruedo.
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4. RECOMENDACIONES

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.2

4.2.1.

4.3.

43.1.

Al Despacho del Ministro:

Girar instrucciones formales a quien corresponda y dar seguimiento oportuno para que en un
plazo de 10 dias calendario a partir del recibo de este informe:

e Se cumplan las recomendaciones contenidas en este Informe.

e Se cree un Plan de Accion en el Sistema ARGOS, con las actividades requeridas para el
cumplimiento de la recomendacion emitida, que detalle los plazos establecidos y el
funcionario responsable de su ejecucion.

e Se cargue toda aquella informacién que resulte en el acatamiento de las recomendaciones
incluidas en este Informe en el Sistema ARGOS en el médulo de Control de Cumplimiento,
para su seguimiento correspondiente. (Ver comentarios del 2.1y 2.2).

Girar instrucciones formales a quien corresponda y dar seguimiento oportuno para que en un
plazo no mayor a 30 dias calendario, se coordine entre el Programa 731y 729 el control idéneo
gue permita garantizar que las jefaturas que revisan y autorizan los formularios para liquidacion
de gastos de viaje en el interior del pais, cuentan con la capacidad técnica y legal para validar
el contenido de las giras efectivamente ejecutadas. Lo anterior en un plazo de 10 dias habiles
una vez recibido este Informe. (Ver Comentario 2.1).

A los Jefes de los Programas Presupuestarios 731y 729:

Girar instrucciones formales y dar seguimiento oportuno para que se validen los cobros con
inconsistencias en liquidaciones de viaticos y gastos de transporte identificados en el presente
informe y, cuando corresponda, se proceda con la devolucion efectiva al Erario Publico de los
montos depositados a los que no se logre validar su razonabilidad. Lo anterior en un plazo de
10 dias habiles una vez recibido este Informe. (Ver Comentario 2.1).

Al Jefe del Programa Presupuestario 731.:

Girar instrucciones formales a quien corresponda y dar seguimiento oportuno para que se
coordine en un plazo no mayor a 30 dias calendario, la elaboracién de un control que permita
validar completa y efectivamente los horarios, actividades y ejecucién de las giras para la
autorizacion de liguidaciones de gastos de viaje en el interior del pais, de conformidad con el
numeral 2.5 Formula de liquidacion de gastos de viaje —“Manual Operativo al Reglamento de
Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Publicos-Ministerio de Trabajo y Seguridad
Social’. Lo anterior en un plazo de 10 dias habiles una vez recibido este Informe. (Ver
Comentario 2.1)
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4.3.2. Girar instrucciones formales a quien corresponda y dar seguimiento oportuno para que en un
plazo no mayor a 30 dias calendario, se implemente el uso correcto de los controles
establecidos en los procesos de registro, revision y seguimiento del completado y firmado de
las “Autorizaciones de ruedo” asociadas con las “Solicitudes de Servicio de Transporte” y su
respectiva carga de documentos en el SGD de conformidad con la normativa vigente. Lo
anterior en un plazo de 10 dias habiles una vez recibido este Informe. (Ver Comentario 2.2)

JAVIER Firmado digitalmente
JAVIER FRANCISCO

FRANCISCO GONZALEZ CASTRO

GONZALEZ (FIRMA)

CASTRO (FIRMA) f165s o500

Oficializado por medio del oficio MTSS-DGA-OFI-4-2023

2. ANEXOS
ANEXO N°1
| | I I
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COBROS CON INCONSISTENCIAS EN LIQUIDACIONES DE VIATICOS DE LA OFICINA DE PUNTARENAS
- POR DOCUMENTOS TRAMITADOS, EVIDENCIA DE ANOTACION EN BITACORAS Y CRITERIOS APLICADOS -

En el periodo comprendido entre el 01 de enero al 30 de setiembre del 2022

(En miles de colones)

v
Ubic . . .
o .. Cédula/ N° Adelanto y P, e - . Diferencias
N° aci6 . Datos s/Liquidacion s/Bitacora Criterios aplicados
n Nombre Liquidacion ¢
603500888 25/2/2022. Salida 08:00.00 Llegada: 16:00.00 Puntarenas 25/02/2022 Folios 346 y 347 Bitacora Angel Medina se mantuwo en la
Medina Esparza, Almuezo €5 000,00 oficinay sale con Cristian Camareno hasta las 13:15 p.m. No aplica cobro de almuerzo: Inciso b)
1 DSG Al DSG-UT-SAGVI-21-2022 Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte 5 000,00
Arw  DSG-UT-SLGVI38-2022 para Funcionarios PGblicos-CGR-Res No. 4-DI-AA- g
noe 2001. (Ver Nota: 1 criterios aplicados)
Adrian
25/02/2022. Se pag6 1 pasaje de autobus de San Jose a 25/02/2022. Folios 346 y 347 Bitacora Angel Medina:No viajo a San
603500888 Puntarenas por ¢2665,00. Entrega Vehiculo 15-153 al taller ~ José. Dio senicio en Puntarenas. Recibi6 supenisién por parte de  No aplica cobro pasajes de bus: 2.16.2
Medina Inicio del Viaje Puntarenas: 8:00 am Termino del Viaje: las Jefaturas del DSG y hizo limpieza del Vehiculo Placa 15-176, al  Distancia“Manual Operativo al Reglamento de
2 DsG Alaniz DSG-UT-SLGT-3-2022 Puntarenas 04:00 p.m. ser las 13:15 sale a notificar varios centros de trabajo con Cristian Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios 2 665,00
Angel Camareno en Puntarenas y a las 4:40 se dirige de regreso. Publicos-Ministerio de Trabajo y idad Social”
Adrian (Ver Nota: 2 criterios aplicados)
603770883 29250:/5252 ;ra\t\(; :[I;so(l)oso hacia Quepos y cobra :,2;:‘0;0/2:22“5':?'::;‘5 Blltlavz)%r:nl\:ano Morales, se indica que sali6 No splica cobro desayuno: Inciso ) Reglamento
3 DsG Morales DSG-UT-SAGVI-19-2022 yuno p e P . ) de Gastos de Viaje y de Transporte para 31500,00
Arguedas DSG-UT-SLGVI-39-2022 Funcionarios PUblicos-CGR-Res No. 4-DI-AA-2001. '
Mario Luis (Ver Notas: 1 criterios aplicados)
11/03/2022 Lugar visitado San Jose ,Hora llegada 09:00 Hora 11/03/2022 Folio 116 Bitacora Mario Morales. 8:30 sale con Angel
Salida 13:00 cobré desayuno por ¢3 500. Medina para San Jose ,Hora llegada 11:30, salida Hora Salida 16:00 o aplica cobro de almuerzo: Inciso a)
Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte
603770883 14/03/2022 Lugar Visitado Orotina, hora llegada 08:30 , hora  14/03/2022 Folio 116 Bitacora Mario Morales. 7:50 a.m ingresa a para Funcionarios Pblicos-CGR-Res No. 4-DI-AA-
4 psg Morales DSG-UT-SAGVI-37-2022  de salida 14:00 cobré desayuno por ¢3 500 laborar. 8:30 salio con rumbo a Esparza a recoger a Elias. 2001.(Desayunos); 2.16.2 Distancia “Manual 15 500,00
Arguedas  DSG-UT-SLGVI-70-2022 15/03/2022 Lugar visitado Esparza Hora de llegada 11:30, ~ 15/03/2022. Folio 117 Bitacora Mario Morales. Lugar no coincide. Operativo al Reglamento de Gastos de Viaje y de g
Mario Luis hora de salida 14:00 cobra almuerzo ¢ 5000. 11:00 a.m. sale con Ménica a EI Roble, Barranca 14:00 regreso. Transporte para Funcionarios Publicos-Ministerio
B » ) ) de Trabajo y Seguridad Social’. (Ver Notas: 1y 2
21/03/2022 Lugar visitado Quepos, hora de llegada 09:30 21/03/2022 Folio 118 Bitacora Mario Morales. 7:40 a.m ingresa a criterios aplicados)
cobro desayuno ¢3 500. laborar. 10:00 am sale con rumbo a Quepos
27/07/2022 Lugar visitado ESPARZA, hora de llegada 10:30, 27/07/2022 Folio 137 Bitacora Mario Morales: Lugar vsitado No aplica cobro almuerzos: 2.4 Liquidacien,
6(::77(:983 hora de salida 13:20. Cobré €5 000 ESPARZA, hora de llegada 10:30. Kilometraje inicial 231340, “Manual Operativo al Reglamento de Gastos de
5 DSG o0 DSG-UT-SLGVI-114-2022 Kilometraje final 231340. EI incial del dia 28/07/2022 Viaje y de Transporte para Funcionarios Publicos- 5 000,00
r\;/\IragriuoeLz\Ss con.n'ude con el final del dia amenqr por 231340 kms. Indica que N0 pinisterio de Trabajo y Seguridad Social”.(Ver
sali6 con Cristian Camareno a notificar. Nota: 3 criterios aplicados).
08/09/2022 Lugar vistado: EI Roble, hora de llegada 10:00,  08/09/2022 Folio 145 Bitacora Mario Morales: Lugar vistado: El No aplica cobro Almuerzo y desayuno: Incisos a) y
603770883 - 6 ; )
hora de salida 13:30. Cobré almuerzo ¢ 5 000. Roble, sale rumbo empresa 2 Pinos a las 10:20 am, regresaalas ) Reglamento de Gastos de Viaje y de
6 DSG A’\:our:f; [?Ssgtjsifgxlfsézzgzzzz 12:35 pm. Transporte para Funcionarios Publicos; 2.16.2 8500,00
M 9 L 12/09/2022 Lugar visitado: San ramén, hora de llegada 12/09/2022 Folio 146 Bitacora Mario Morales: Ingresa a trabajar 7:40. Distancia“Manual Operativo al Regl. (Ver Notas:
ario Luis 09:00, hora de salida 14:45. Cobré desayuno ¢ 3 500 8:30 am .Sali6 a Esparza y San Ramén. 1y 2 criterios aplicados)
603770883
Morales  DSC-UT-SAGVI92-2022 21/09/2022 , Lugar visitado EI Roble, hora llegada 10:40, 21/09/2022 y 22/09/2022, Folio 147 Bitécora Mario Morales: Lugar  No aplica cobro de almuerzo: 2.16.2
7 pse Arguedas DSG-UT-SLGVI-153-2022 hora de salida 14:00 pm. Cobré almuerzo ¢ 5 000. visitado en ambos dias fue "Poder Judicial la Construccion ", hora de  Distancia“Manual Operativo al Regl.; e inciso b)
Mario Luis DS UT-SLGVI160-2022 salida para regreso a la oficina 14:30 pm y 15:00 pm. La distancia es Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte 20 000,00
22/09/2022, Lugar visitado E| Roble, hora de llegada 10:00, menor de 15 kms. para Funcionarios Publicos-CGR-Res No. 4-DI-AA-
hora de salida 14:00 pm. Cobr6 almuerzo ¢ 5 000. 2001. (Ver Notas: 1y 2 criterios aplicados)
DSG-Subtotal cobros ¢ 60 165,00
108220971 26/09/2022. Lugar Visitado: Cobano Puntarenas, hora de 26/09/2022 Folio N°11-12 Bitacora Angel Medina (afio 2022). Inicia  No aplica cobro desayuno: Inciso a) Reglamento
Aguilar  RPC-OIPU-SAGVI-10-2022  legada 9:30 am. Cobrd desayuno ¢3 500 labores a las 7:30 am. Al ser las 8:00 am con Stanley Aguilar toma el de Gastos de Viaje y de Transporte para
8 DN G OPU.SLGVLIB 2022 Fenry rumbo a Cobano. Funcionarios Publicos-CGR-Res No. 4-DI-AA-2001. 3 500,00
(Ver Nota: 1 criterios aplicados).
Stanley
6/4/2022 Lugar visitado: Esparza, Hora llegada 9:00 am, 6/4/2022 Folio 121. Bitacora de Mario Morales, Placa 15-132, Sali6
hora salida 3:30 pm. Indica vehiculos Placas PE 15-132 y con Ménica Bastos con destino a la Angostura. Distancia < 15 km.
PE-15-176. Cobra almuerzo ¢5 000. Nota: Mario Morales no cobré almuerzo para esa fecha.
7/412022 Lugar visitado: Esparza, Hora llegada 9:00 am, 71412022 Bitacoras: Folio 121 Mario MoralesPlaca 15-132 y Folios
hora salida 3:30 pm. Indica vehiculos Placas PE 15-132 y 362-363 Angel PE-176 , no registran Viajes con Ménica Bastos, sino
PE-15-176. Cobra almuerzo ¢5 000. que otros lugares y acompafiantes.
8/4/2022 Lugar visitado: Caldera, Hora llegada 9:00 am, hora  8/4/2022 Bitacoras: Folio 121 Mario Placa 15-132 y Folio 363 Angel
603020233 salida 3:30 pm. Indica vehiculos Placas PE 15-132 y PE-15-  PE-176 , no registran viajes con Ménica Bastos sino que otros No aplica cobro almuerzos: 2.4 Liquidacion
s Bastos oo oou.sacvis20zz 176 Cobraalmuerzo ¢5000.0 lugares y acompafiantes. Ma_nuald Operativo al Reglamento de Gaslni ‘de
DNI' Espinoza oo oipi.SLGVI6-2022  25/4/2022 Lugar visitado: Miramar, Hora llegada 9:00 am, 25/412022 Bitacoras: Folio 123 Mario Placa 15-132 y Folio 365 Angel Vi&ie ¥ de Transporte para Funcionarios Publicos- 30 000,00
Ménica hora salida 3:30 pm. Indica vehiculos Placas PE 15-132y  PE-176 , no registran viajes con Ménica Bastos, sino que otros M'"'Sfe"° de Trabajo y Seguridad Social”.(Ver
Maria PE-15-176. Cobra almuerzo ¢5 000. lugares y acompafiantes. Nota: 3 criterios aplicados)
26/4/2022 Lugar visitado: Miramar, Hora llegada 9:00 am, 26/4/2022 Bitacoras: Folio 123 Mario Placa 15-132 y Folio 366 Angel
hora salida 3:30 pm. Indica vehiculos Placas PE 15-132y  PE-176 , no registran viajes con Ménica Bastos, sino que otros
PE-15-176. Cobra almuerzo ¢5 000.0 lugares y acompariantes.
28/4/2022Lugar visitado: Caldera, Hora llegada 9:00 am, hora 28/4/2022 Bitacoras: Folio 123 Mario Placa 15-132 y Folio 367 Angel
salida 3:30 pm. Indica vehiculos Placas PE 15-132 y PE-15- PE-176 , no registran viajes con Ménica Bastos, sino que otros
176. Cobra almuerzo ¢5 000 lugares y acompafiantes.
DNI-Subtotal cobros ¢ 33500,00
205010707 18/01/2022. Lugar visitado Garabito, Hora de llegada 08:00 _ 18/01/2022. Bitacora Mario: Folio 107. Placa PE-15-132. No salid con No aplica cobro almuerzos: 2.4 Liquidacion,
Araya am, hora de salida04:00 pm. Chofer Mario Morales Arguedas ~ acompatiante. Fue a RTV. En la Bitacora de Angel 18/01/2022, Folio  “Manual Operativo al Reglamento de Gastos de
10 DAL  Vargas URACP-OCPU-SAGVEL-2022 piacy pE.-15-176. Cobra almuerzo ¢5 000.0 333. Placa PE-15-176 se indica que se mantuw en la oficina Viaje y de Transporte para Funcionarios Publicos- 5 000,00
Yorlene de URACP-OCPU-SLGVI-1-2022 atendiendo pblico y limpieza del vehilculo. Ministerio de Trabajo y Seguridad Social". (Ver
Jesls Nota: 3 criterios aplicados).
DAL-Subtotal cobros ¢ 5000,00
MONTO TOTAL COBROS CON INCONSISTENCIAS EN LA OFICINA PUNTARENAS ¢ 98665,00

Fuente de Informacin:
Placa PE-132 y reporte certificado de vacaciones e incapacidades emitido por el DGIRH.

Notas criterios aplicados
1: Articulo 20 - Monto de la tarifa cuando la permanencia es discontinua.
concluida, cuando el funcionario regresa a su sede de trabajo, 0 en su defecto, a su domicilio. Durante el desarrollo de la gira,
a) Desayuno: Se reconocera cuando la gira se inicie antes de o a las siete horas

b) Almuerzo: Se cubrira cuando la partida se realice antes de o a las once horas yel regreso después de las catorce horas...”

se obsenvaran las siguientes normas

Minist

2: Numeral 2.16.2 Distancia“Manual Operativo al Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para F Pbl

de Trabajo

kilémetros del lugar para el cual el senidor fue contratado o de su domicilio, el Ministerio esta en la obligacion de reconocerle los gastos de viaticos y ransporte segin corresponda.

3: Numeral 2.4 Liquidacion: "Manual Operativo al Reglamento de Gastos de Viaje y de
*..Son los gastos realizados que

para

de Trabajo y Seg Social’:

Pagos realizados seg(n Certificacién N° DGAF-DF-CON-60-2022 del 24/10/2022 extendida por Departamento Financiero, Liquidaciones obtenidas del SGD, Bitacoras de los Choferes Angel Medina, vehiculo Placa PE-176 y Mario Morales , vehiculo

Incisos a) yb) Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Piiblicos-CGR-Res No. 4-DI-AA-2001 sefiala
Cuando un funcionario realice una gira, Ia tarifa que se aplicaré sera la que corresponda a los senicios utilizados. Para tales efectos, se considera el inicio de una gira, la hora en que el funcionario inicie el viaje hacia el lugar de destino. De la misma forma, se considera

quridad Social”: "En aquellos casos que el funcionario deba desplazarse a lugares ubicados a una distancia mayor a 15

al perfodo de una gira, de acuerdo con las tarifas autorizadas en el Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Pablicos: la liquidacion de viaticos tiene caracter de Declaracion Jurada...”
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