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PRESENTACION

El Programa de Adquisiciones del MTSS 2022 se confeccioné a finales del afio 2021, basado
en la justificacion del presupuesto ordinario asignado a cada Programa y se publico durante el
mes de enero en el SICOP y Pagina Web del MTSS, segun lo dispuesto en el articulo 7 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa y sus reformas, que establece:

“Articulo 7°—Publicidad del Programa de Adquisiciones. En el primer mes de cada periodo
presupuestario, la Administracién dara a conocer el Programa de Adquisiciones proyectado
para ese afio, lo cual no implicara ningln compromiso de contratar.

La Administracion procurara incluir en el Programa de Adquisiciones al menos, la siguiente
informacion:
a) Tipode bien, servicio uobra por contratar.

b) Proyecto o programa dentro del cual se realizara la contratacién.
¢) Monto estimado de la compra.

d) Periodo estimado del inicio de los procedimientos de contratacion.
e) Fuente de financiamiento.

f) Cualquier otra informacion complementaria que contribuya a la identificacion del bien o
servicio.

El Programa de Adquisiciones podra ser modificado cuando surja una necesidad administrativa
noprevista.

Quedan excluidas de la obligacion de publicacion, las contrataciones efectuadas con
prescindencia de los procedimientos ordinarios y las efectuadas con fundamento en los
supuestos de urgencia.

La Administracién, podra divulgar el respectivo programa de adquisiciones y sus modificaciones
en los Sistemas Electronicos, a través de Internet. De utilizarse medios distintos de la
publicacion en el Diario Oficial La Gaceta, el respectivo 6rgano o entidad por lo menos debera
informar, en el citado Diario, o en dos diarios de circulacion nacional, acerca del medio
empleado para dar a conocer su programa de adquisiciones. Todas las instituciones publicas
gue utilicen el Sistema Integrado de Compras Publicas deberan divulgar el respectivo
programa de adquisiciones y sus modificaciones en dicho Sistema, sin perjuicio de que
facultativamente realicen las publicaciones en otros medios de comunicacion.



A continuacién, se mostrardn las contrataciones realizadas por los diferentes Programas
segun la siguiente nomenclatura:

>
>

72900 Actividades Centrales.

73100 Despacho Laboral, Direccion, Inspeccion, Asuntos Laborales, Consejo de
Salarios.

73200 Despacho Social, Direccion de Empleo.

73300 Tribunal Administrativo de la Seguridad Social del Régimen de Pensiones y
Jubilaciones del Magisterio Nacional.

73400 Direccion de Pensiones.
73500 Consejo de Salud Ocupacional.

73700 DESAF (Direccién de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares.

. CANTIDAD DE SOLICITUDES DE CONTRATACION DEL

ANO 2022

CANTIDAD DE SOLITUDES DE
CONTRATACION POR PROGRAMA ANO

2022
10 4 1
I
CcD LA LN RE

Fuente: Sicop



2. DETALLE DE LAS CONTRATACIONES POR PROGRAMA

2.1 Contrataciones realizadas por el Programa 72900 Actividades Centrales

De conformidad con lo expuesto en la Ley No. 9926 publicado en el Alcance 318 a la Gaceta
284 del 2 de diciembre de 2020. “Presupuesto Ordinario y Extraordinario de la Republica para
el Ejercicio Econémico del 2022, el objetivo primordial de este Programa dirigir la ejecucion
del proceso de gestion de politica socio-laboral, brindar asesoria técnica y garantizar a los
programas ejecutores los insumos necesarios para desarrollar la gestion ministerial.

Los procedimientos solicitados por estas unidades se finalizaron satisfactoriamente, con un
nivel de cumplimiento de un 99%; todo segun el detalle en el siguiente cuadro:

contratacion administrativa

N° de tramite Detalle u Objeto Estado
2021LN-000002-0007000001 | Alauiler de equipo de computo |, \\ | concLUIDA
segun demanda
2022CD-000001-0007000001 fvgo‘"c'o de alojamiento pagina | oy | coNCLUIDA
2022CD-000003-0007000001 | Alauiler de equipo de computo - |~y | coNcLUIDA
autorizado CGR
2022CD-000007-0007000001 | Compra de tripode CcD K‘FRUCTUOS
2022CD-000009-0007000001 | Mantenimiento y recarga de CD |CONCLUIDA
extintores segun demanda
Compra de cintas magnéticas de
2022CD-000010-0007000001 |respaldo Ito 8 ultrium, segun CD |CONCLUIDA
demanda
2022CD-000011-0007000001 | COMPra de equipos de seguridad | -, | coNcLUIDA
y emergencias
Compra de oximetro,
2022CD-000027-0007000001 | estetoscopio y monitor de signos |CD | CONCLUIDA
vitales
CONCLUIDA/IN
Compra alfombras de hule/buzén FRUCTUOSA
2022CD-000029-0007000001 de SLE) erencias CD |BUZON DE
9 SUGERENCIA
S
2022CD-000030-0007000001 Cpmpra de caja fuerte para cD INFRUCTUOS
cintas magnéticas A
Servicio de mantenimiento
2022CD-000031-0007000001 | preventivo y correctivo para ups |CD CONCLUIDA
10kva
2022CD-000035-0007000001 | S@PAcHacion nueva ley de CD |CONCLUIDA



https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf

2022CD-000036-0007000001 | Materiales de ferreteria CD |CONCLUIDA
Mantenimiento del sistema de
2022CD-000045-0007000001 reglamentos internos CD |CONCLUIDA
Compra e instalacion de caja
2022CD-000046-0007000001 | fuerte para resguardo de cintas |CD |CONCLUIDA
magnéticas
Solicitud de contratacion de
2022CD-000047-0007000001 | servicios de mantenimiento de CD |CONCLUIDA
central telefénica LG.
2022CD-000054-0007000001 | Solicitud de compra de CD | CONCLUIDA
materiales de limpieza
Servicio de calibracion de INFRUCTUOS
2022CD-000055-0007000001 equipos, segin demanda RE A
Solicitud de compra de
2022CD-000062-0007000001 | Materiales e insumos para el cp |INFRUCTUOS
departamento de servicios A
generales
Compra de materiales y equipo
2022CD-000063-0007000001 | para el departamento de CD |CONCLUIDA
servicios generales
Materiales e insumos para el
2022CD-000063-0007000001 | departamento servicios CD |CONCLUIDA
generales
2022CD-000064-0007000001 | Compra de parches para dea CD |CONCLUIDA
2022CD-000068-0007000001 | Mantenimiento pagina web CD |CONCLUIDA
Capacitacion: administracion
2022CD-000074-0007000001 | efectiva de bodegas e CcD '/L\'FRUCTUOS
inventarios
Materiales y equipo para el
2022CD-000075-0007000001 | departamento servicios CcD K‘FRUCTUOS
generales (andamio)
Mantenimiento preventivo y
2022LA-000001-0007000001 | COIectivo de aires LA |CONCLUIDA
acondicionados contrato
continuo
2022LA-000005-0007000001 Servicio de lavado de vidrios LA CONCLUIDA
Compra de licencias de
20221 A-000006-0007000001 | Proteccion edr (endpoint CD |CONCLUIDA
detection and response) marca
kaspersky
Servicio administrado (iaas) y
2022LA-000007-0007000001 alquiler de infraestructura de LA CONCLUIDA
switches
Alqguiler de servidor para base de
2022LA-000009-0007000001 datos segun demanda para el LA CONCLUIDA

centro de datos




Servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo de los
equipos e instalaciones de
bombeo de agua potable y de
aguas negras del edificio pbro.
Benjamin Nlfiez

2022LA-000010-0007000001 LA CONCLUIDA

CONCLUIDO
_ _ o (EL CARTEL

20221 N-000001-0007000001 | Servicio de limpieza co |EESAREL,

EFECTO)
2022RE-000001-0007000001 | Remate de vehiculo N | Uioa CONCL

TIPO DE PROCEDIMIENTOS
PROGRAMA 72900
3%

mCD

LA

LN

Fuente: Sicop

Es importante destacar que hubo 7 procedimientos infructuosos, los cuales eran
contrataciones directas, ademas, se encuentra la licitacion publica de Servicio de Limpieza la
cual fue publicada y después se dejo sin efecto el cartel por recomendacion de la CGR.

2.2 Contrataciones realizadas por el Programa 73100 Despacho Laboral,
Direccion, Inspeccion, Asuntos Laborales, Consejo de Salarios

De conformidad con lo expuesto en la Ley No. 9926 publicado en el Alcance 318 a la Gaceta
284 del 2 de diciembre de 2020. “Presupuesto Ordinario y Extraordinario de la Republica para
el Ejercicio Econémico del 2022”, el objetivo primordial de este Programa es tutelar el
cumplimiento de la normativa laboral, por medio de la inspeccién y mediacion en los conflictos


https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf

derivados de la relacion de trabajo y a través de acciones de asesoramiento y/o facilitacion en
materia de los derechos de asociacion, de salarios y de salud ocupacional, con el fin de
contribuir a la equidad y armonia de las relaciones entre empleados y empleadores.

Los procedimientos solicitados por este programa se finalizaron satisfactoriamente, con un
nivel de cumplimiento de un 100%, todo segun el detalle en el siguiente cuadro.

N° de tramite Detalle u Objeto Tipo Estado
Servicio de Capacitacion en
2022CD-000039-0007000001 | Etica y Valores en la Funcién CD CONCLUIDA

Publica 18 DE OCTUBRE

Compra de Tintas Canon PGl

2022CD-000052-0007000001 | “3e (11 CD CONCLUIDA
2022CD-000053-0007000001 E;g‘;‘g‘;z de bases para CD INFRUCTUOSA

Compra de refrigeradora y

2022CD-000057-0007000001 . CD CONCLUIDA
hornos microondas
Compra de equipo de

2022CD-000060-0007000001 | comunicacién, segun cantidad CD CONCLUIDA
definida

2022CD-000061-0007000001 | Compra de Escaner DNI CD CONCLUIDA

2022CD-000065-0007000001 | Mantenimiento de Licencias cD CONCLUIDA
IDE GeneXus

2022CD-000067-0007000001 | EAUIPO de protecciony CD CONCLUIDA
botiquines de emergencia

2022CD-000069-0007000001 | Campafia de Aguinaldos CD CONCLUIDA

2022CD-000070-0007000001 | Compra de Megafonos CD INFRUCTUOSA

Con el programa 73100 se llevaron a cabo 10 procedimientos de contrataciones directas, de
esos tramites, 2 se declararon infructuosos.

2.3 Contrataciones realizadas por el Programa 73200 Despacho Social,
Direccion de Empleo

De conformidad con lo expuesto en la Ley No. 9926 publicado en el Alcance 318 a la Gaceta
284 del 2 de diciembre de 2020. “Presupuesto Ordinario y Extraordinario de la Republica para
el Ejercicio Economico del 2022”, el objetivo primordial de este Programa es contribuir al
mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacion trabajadora y su familia a través de


https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf

procesos de intermediacion de empleo, empleabilidad, prevencion y erradicacion del trabajo
infantil y proteccién del trabajador adolescente, asi como la generacién de oportunidades de
movilidad social para los grupos en desventaja social por medio de la economia social
solidaria.

Los procedimientos solicitados por este programa se finalizaron satisfactoriamente, con un
nivel de cumplimiento de un 100%, todo segun el detalle en el siguiente cuadro:

N° de tramite Detalle u Objeto Tipo Estado

Servicios informaticos para adiciones y cD | CONCLUIDA

2022CD-000016-0007000001 mejoras al Sistema PRONAE.

COMPRA DE SILLA ERGONOMICA

AJUSTABLE CD |CONCLUIDA

2022CD-000021-0007000001

ADQUISICION DE LICENCIAS DE

SOFTWARE-SURVEY MONKEY CD | CONCLUIDA

2022CD-000043-0007000001

Compra de auriculares con micréfono y cD | cCONCLUIDA

2022CD-000056-0007000001 ol
computadoras de escritorio.

2.4 Contrataciones realizadas por el Programa 73300 Tribunal Administrativo de la
Seguridad Social del Régimen de Pensiones y Jubilaciones del Magisterio Nacional

De conformidad con lo expuesto en la Ley No. 9926 publicado en el Alcance 318 a la Gaceta
284 del 2 de diciembre de 2020. “Presupuesto Ordinario y Extraordinario de la Republica para
el Ejercicio Econdmico del 2022”, el objetivo primordial de este Programa es velar por el
cumplimiento de la legislacion en materia de pensiones y jubilaciones del Régimen del
Magisterio Nacional , por medio de resoluciones en alzada contra los actos y resoluciones
definitivas emitidas por la Direccién Nacional de Pensiones en el conocimiento de beneficios
de pensidn o jubilacion por el Régimen de Pensiones y Jubilaciones del Magisterio Nacional,
asi como los demas asuntos que por normativa sean sometidos a su conocimiento.

Los procedimientos solicitados por este programa se detallan en el siguiente cuadro:

N° de tramite Detalle u Objeto Tipo Estado
2022CD-000005-0007000001 | Compra de teléfono CD | CONCLUIDA
2022CD-000007-0007000001 | Compra lamparas de emergencia CD | CONCLUIDA
2022CD-000011-0007000001 | Compra termometro digital CD | CONCLUIDA
2022CD-000033-0007000001 | Compra de aire acondicionado CD | CONCLUIDA



https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf

2022CD-000034-0007000001 | Compra de cajas plasticas CD | CONCLUIDA

2022CD-000048-0007000001 | SOMPra de vasos, platos, cucharas y CD | CONCLUIDA
tenedores desechables, segin demanda

2022CD-000049-0007000001 | Mantenimiento de aires acondicionados CD | CONCLUIDA
Capacitacion resoluciones administrativas

2022CD- -0007 1 D

022CD-000059-000700000 (concursal) C INFRUCTUOSA
2022CD-000066-0007000001 | Compra de Camara Web CD | INFRUCTUOSA

Con el programa 73300 se llevaron a cabo 9 procedimientos de contrataciones directas, de
esos tramites, 2 se declararon infructuosos.

2.5 Contrataciones realizadas por el Programa 73400 Direccion de Pensiones

De conformidad con lo expuesto en la Ley No. 9926 publicado en el Alcance 318 a la Gaceta
284 del 2 de diciembre de 2020. “Presupuesto Ordinario y Extraordinario de la Republica para
el Ejercicio Econémico del 2022”, el objetivo primordial de este Programa es declarar derechos
de pension y/o jubilacién de los Regimenes Especiales de Pension con cargo al Presupuesto
Nacional, dirigido a potenciales pensionados y jubilados, que cumplan con la normativa
vigente, mediante la prestacion de servicios &giles y oportunos, contribuyendo al
fortalecimiento del Sistema de Seguridad Social Costarricense.

Los procedimientos solicitados por este programa se finalizaron satisfactoriamente, con un

nivel de cumplimiento de un 100%, todo segun el detalle en el siguiente cuadro.

N° de tramite Detalle u Objeto Tipo Estado
2022CD-000007-0007000001 | Compra deshumedecedor CD CONCLUIDA
2022CD-000008-0007000001 geNr;mlo de Instalacion de mampara | o, | conCLUIDA

Mantenimiento de Escaner Fuijitsu
2022CD-000012-0007000001 (CONTRATACION CONTINGENCIA) CD CONCLUIDA
2022CD-000013-0007000001 | /ctudlizacion software laserfiche CD ANULADO

(contratacién contingencia)

Servicio de Instalacion de mampara

20220[’6888814'0007' DNP (CONTRATACION CD CONCLUIDA

CONTINGENCIA)

2022CD-000015-0007000001 | Compra silla de espera tipo butaca CD CONCLUIDA

CONCLUIDO/LINEA

2022CD-000018-0007000001 | Compra de escaleras CD 1 INFRUCTUOSA
2022CD-000019-0007000001 | Compra de Mamparas Il VEZ CD CONCLUIDA
2022CD-000020-0007000001 | Capacitacion reajuste de precios CD CONCLUIDA
2022CD-000022-0007000001 gg‘rif‘a%mc'o“: Eladministrador del | ~ | \\rrUCTUOSA
2022CD-000023-0007000001 | Servicio de confeccion de sellos CD CONCLUIDA



https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf

2022CD-000024-0007000001 | SAPACITACION: Ley General de cD| CONCLUIDA
Capacitacion Publica
2022CD-000037-0007000001 | Plantillas para sellos de hule CD CONCLUIDA
2022CD-000044-0007000001 | Varias capacitaciones CD CONCLUIDA
2022CD-000058-0007000001 | Papel bond CD CONCLUIDA
Actualizacion software laserfiche
2022LA-000002-0007000001 (contratacion contingencia) LA CONCLUIDA
TIPO DE PROCEDIMIENTOS
PROGRAMA 73400
mCD
ELA

Fuente: Sicop

Para el programa 73400 se llevaron a cabo 15 contrataciones directas, que representan un
94% de los procesos licitatorios de este programa y una licitacién abreviada, representando
un 6% del total.

2.6 Contrataciones realizadas por el Programa 73500 Consejo de Salud
Ocupacional

De conformidad con lo expuesto en la Ley No. 9926 publicado en el Alcance 318 a la Gaceta
284 del 2 de diciembre de 2020. “Presupuesto Ordinario y Extraordinario de la Republica para
el Ejercicio Economico del 2022”, el objetivo primordial de este Programa es promover las
mejores condiciones de salud ocupacional, mediante la definicion, el disefio y la promulgacion
de politicas publicas dirigidas a proveer a las personas trabajadoras de un entorno de trabajo
decente, seguro y competitivo, en armonia laboral, en un ambiente de inclusion y no
discriminacion, acorde con sus capacidades fisicas y psicosociales en procura de una mejor
calidad de vida.



https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf

Los procedimientos solicitados por este programa se finalizaron satisfactoriamente, con un
nivel de cumplimiento de un 100%, todo segun el detalle en el siguiente cuadro.

N° de tramite Detalle u Objeto Tipo Estado
2022CD-000002-0007000001 Servicio de capacitacion en CD| CONCLUIDA
mercadeo digital.
Servicio de agencia de
2022CD-000028-00070000001 comunicacion CD | CONCLUIDA
2022CD-000040-0007000001 Adq“'s'c'on\,'v'gf)’i‘n‘:;‘s Z00M-pro | op | CONCLUIDA
Servicio de impresion y
2022CD-000042-0007000001 encuadernacion CD | CONCLUIDA
2022CD-000050-0007000001 Servicio de Catering CD | INFRUCTUOSA
2022CD-000051-0007000001 Servicio de mantenimiento CD| CONCLUIDA
impresoras
2022CD-000071-0007000001 Servicio de Catering Service CD | CONCLUIDA
Servicio de mantenimiento de CONCLUIDO/
2022CD-000073-0007000001 vehiculos CD INERUCTUOSO
2022CD-000076-0007000001 Compra deTF;Zﬁ’Iz'SH'g'e”'CO Y |cp| concLuiba
Servicio de traslado, tratamiento
2022LA-000004-0007000001 |archivistico, custodia y digitalizaciéon | LA | CONCLUIDA
de expedientes.
CONCLUIDO
) ] . N e (EL CARTEL
2022L.N-000001-0007000001 | Servicio de limpieza Edificio Baltico | LN SE DEJO SIN

EFECTO)




TIPO DE PROCEDIMIENTOS
PROGRAMA 73500

uCD
LA
HLN

Fuente: SICOP

En este programa el 82% de los procedimientos fueron contrataciones directas, de las cuales
se tuvo 2 infructuosas.

2.7 Contrataciones realizadas por el Programa 73700 DESAF (Direccion de
Desarrollo Social y Asignaciones Familiares

De conformidad con lo expuesto en la Ley No. 992) publicado en el Alcance 318 a la Gaceta
284 del 2 de diciembre de 2020. “Presupuesto Ordinario y Extraordinario de la Republica para
el Ejercicio Econémico del 2022”, el objetivo primordial de este Programa es: Ente publico que
administra los recursos del Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares, FODESAF,
a través de una gestion eficiente, eficaz, oportuna y transparente, con la finalidad de facilitar
la inclusion social y la eliminacién de la pobreza en Costa Rica.

Los procedimientos solicitados por este programa se finalizaron satisfactoriamente, con un
nivel de cumplimiento de un 100%, todo segun el detalle en el siguiente cuadro:

N° de tramite Detalle u Objeto Tipo Estado

2022CD-000001-0007000001 Servicio de alojamiento pagina

WEB FODESAF CD | CONCLUIDA

Capacitacion Analisis de datos
2022CD-000004-0007000001 con Excel Power BI 09 de CD | CONCLUIDA
MARZO

Servicio de Mantenimiento,
2022CD-000006-0007000001 Preventivo y Correctivo y Recarga | CD | CONCLUIDA
de extintores, segun demanda

2022CD-000017-0007000001 Servicio de Mantenimiento | 5 | ~qNcLUIDA
preventlvo, correctivo y atencion



https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf

de emergencias del ascensor de
la DESAF
Servicio de Mantenimiento,
2022CD-000025-0007000001 Actualizacion y Soporte parael | CD | CONCLUIDA
sitio WEB de DESAF
Capacitacion Contratacion
2022CD-000032-0007000001 Administrativa: Una vision integral | CD | CONCLUIDA
del proceso de compras publicas
Compra y mantenimiento de
2022CD-000038-0007000001 licencias parausodelas | o | concLUIDA
herramientas de desarrollo de
sistemas Genexus (ide)
2022CD-000041-0007000001 | Capacitacion Analisis de datos | oy | concLuIDA
con Excel Power BI Nivel 2
2022CD-000072-0007000001 Compra de Hidrolavadora CD |INFRUCTUOSA
Servicio de Digitalizacion,
) ) administracion y resguardo de la
2022LA-000003-0007000001 informacién que se genera en la LA | CONCLUIDA
Desaf
20221 A-000008-0007000001 Adquisicion de licenciasde | | o | concLUIDA
software
Servicio de Mantenimiento
2022LA-000010-0007000001 | Fréventivo, Correctivoy atencion | o, | concLuiDA
de emergencias, para la bomba
de agua de la DESAF
Software de Seguridad
2022LA-000011-0007000001 ENDPOINT LA | CONCLUIDA
CONCLUIDO
) ) . o (EL CARTEL
2022LN-000001-0007000001 Servicio de limpieza LN SE DEJO SIN
EFECTO)

TIPO DE PROCEDIMIENTOS
PROGRAMA 73700

ECD
HLA
H LN




Fuente: Sicop

Este programa presenta 3 licitaciones abreviadas y 10 contrataciones directas de las cuales
una se declar6 infructuosa.

En el siguiente cuadro se muestra un resumen de la cantidad de tramites realizados en el
MTSS, segun cada tipo de procedimiento:

3. TRAMITES GENERADOS EN EL ANO 2022 MTSS
[__TIPODEPROCEDIMIENTO [ CANTIDAD |

Licitacion Pablica Nacional 2*
Licitacion Abreviada 11
Contratacion Directa 79
Remate 1
TOTAL 93

Fuente: Sicop
*1 Licitacion Publica, se inici6 en el 2021 sin contenido presupuestario, la otra licitacion se dejo le cartel sin efecto.

TRAMITES GENERADOS EN EL 2022 POR
TIPO DE CONTRATACION

M Licitacion Publica Nacional M Licitacion Abreviada B Contratacion Directa & Remate

Fuente: Sicop



4. MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL

MONTO ADJUDICADO EN COLONES (CRC)

¢595.664.336,13 (QUINIENTOS NOVENTA Y CINCO MILLONES SEISCIENTOS
SESENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y SEIS COLONES CON
13/100)

Fuente: Sicop

5. FACTURAS TRAMITAS EN EL ANO 2022

El aflo pasado se tramitaron 1.518 facturas; de las cuales 341 fueron tramitadas en el mes de
diciembre.

Es importante tomar en cuenta los siguientes aspectos:

Las facturas se tramitan en el mes que ingresaron, por tanto, el Gestor tiene 5 dias para
presentarla al tramite. Cuando se presenten fuera de este plazo, debera venir justificada por
medio de un oficio suscrito por el Gestor y con el visto bueno del Director de Programa.

La Proveeduria Institucional no debe acumular facturas por meses. Financiero es quien debe
esperar los 30 o 45 dias habiles para hacer el pago.

Las facturas para pago se recibirdn en el correo: facturas@mtss.go.cr y la Proveeduria
Institucional las trasladara al Programa respectivo.

También es importante recordar que cuando un Proveedor es nuevo, debe solicitarsele la
certificacion de cuenta iban y trasladar junto con la factura una copia de la certificacion, ya que
es necesario el dato para proceder con el pago respectivo.

Nota:

QUEDA TERMINANTEMENTE PROHIBIDO GUARDAR O ACUMULAR FACTURAS, TANTO
EN PROVEEDURIA COMO EN LA UNIDAD RESPONSABLE DEL PROYECTO. LA
DESATENCION A LO ANTERIOR FACULTARA A LA ADMINISTRACION PARA TOMAR
MEDIDAS DISCIPLINARIAS.

6. PLAN DE MEJORA PARA EL PROCESO DE COMPRAS

La reciente Evaluacion del Programa de Adquisiciones correspondiente al afio 2022, brinda
informacién valiosa que permite la promocion de mejoras a los procesos con el proposito de
acercarse mas a lo planificado en busca de asegurar una provision adecuada y oportuna de
los bienes y servicios que requiere el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social.


mailto:facturas@mtss.go.cr

La Proveeduria Institucional, tendra a su cargo acciones relativas a la implementacion de la
nueva Ley de Contratacion Administrativa No. xxx y acompafamiento de unidades usuarias,
asi como al control y seguimiento de todas las solicitudes de contratacion, tramites de facturas,
seguimiento al inventario de activos, de manera que se logre mejorar la ejecucion

presupuestaria.

Accion Estratégica

Meta 2022

Responsable

Capacitacion de las
unidades usuarias en
materia de
contratacion
administrativa

Con el fin de paliar el desconocimiento
de las regulaciones y procedimientos
relativos a los procesos de contratacion
en las unidades usuarias, la
Proveeduria organizara charlas, con el
fin de mejorar cualitativamente su
gestion de compras.

El objetivo es que la Proveeduria pueda
recibir el oficio de inicio y las
especificaciones técnicas en estado y
formato O6ptimo y garantizar un tramite
expedito.

Programacion y
Control/Asesoria
Juridica/Contrataciones

Actualizar el
Instructivo de
Compras, cada vez
gue sea necesario,
maxime con la
entrada en vigencia
de la nueva Ley de
Contratacién
Administrativa

Este documento servira a las unidades
usuarias para conocer y consultar, si
necesario, las responsabilidades y
seguimientos necesarios sobre cada
contratacion administrativa que
presenten a la Proveeduria
Institucional.

Programacion y
Control/Asesoria
Juridica/Contrataciones

Actualizar
constantemente el
control de solicitudes
de contrataciones

Se trata de una tabla de control en
acceso compartido entre Programacion
y Control / Contrataciones, para
controlar en tiempo real el estado de
avance de cada una de las
contrataciones en curso y sera la base
para los informes de compras que
solicite el Despacho.

Programacion y
Control/Contrataciones

Establecimiento de un
calendario de
contratacion, que se
emitira con la circular

Las licitaciones mayores, deben
presentarse en el mes de marzo, con el
fin de garantizar su conclusion en

Jefatura




de plazos en enero de
cada afo.

atencion a los plazos excesivamente
largos en la PI.

Las contrataciones no prioritarias seran
tramitadas entre marzo y junio, con el
fin de atender temprano todos los
pedidos y evitar rezagos en el tramite
de contratacion que implicarian
entregas en el afio presupuestario
siguiente, con el castigo
correspondiente sobre los
presupuestos.

Acompafiamiento
individualizado de las
unidades usuarias

La Proveeduria Institucional garantizara
un acompafiamiento personalizado a
las unidades usuarias en forma de
talleres individuales sobre el
funcionamiento de Sicop. Cada
encargado de compras recibira una
formacion préactica en el manejo del
sistema, con el fin de facilitar la
consulta y seguimiento de
contrataciones por parte de las
unidades usuarias.

Programacion y
Control/Asesoria

Juridica/Contrataciones
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