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ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS 

 

DGAF-DAC-ACED-9-2022 

 

El día 05 de julio del 2022, a las 15:00 horas, los abajo firmantes, proceden a la eliminación 

de 494 m/l aproximadamente, aprobada por la Comité Institucional de Selección y 

Eliminación de Documentos en sesión N° CISED-AC-01-2019 del 07 de noviembre de 2019, 

de los documentos descritos a continuación y cuya autorización fue dada por Comisión 

Nacional de Selección y Eliminación de Documentos, sesión N° 09-2020 del 19 de junio de 

2020, aprobado conforme al Informe de Valoración IV-018-2020-TP.     

 

La documentación que se elimina es la siguiente:   

 

 

Número 

de 

orden 

Tipo 

Documental 

Soporte Fechas 

Extremas 

Descripción Cantidad 

aproximada 

en m/l 

1 Correspondencia  Papel  2008-2016 Asuntos 

administrativos, 

pagos realizados por 

el    Ministerio de 

Trabajo y Seguridad 

Social 

 

6 cm 

2 Cheques de caja 

chica 

Papel  

 
2006-2008 Oficio de solicitud 

de liquidación del 

cheque, original y 

copias de factura, 

formulario de pedido 

de compra por caja 

chica, copia del 

cheque al proveedor 

y formularios de 

liquidaciones de 

gastos de viaje al 

interior del país 

266 cm 

3 Cheques de 

prestaciones 

legales 

Papel  2006-2012 Copia del cheque, 

copia del 

comprobante del 

depósito, estado de 

cuenta por el Banco 

Nacional, Oficios de 

empresas y oficios 

56 cm  
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de traslados de 

depósitos 

4 Arqueos de 

Cajas Chicas 

(trimestrales) 

Papel  2007-2012 

 

Por cada mes se 

presenta una carta de 

presentación con el 

resumen del arqueo y 

sus anexos 

28 cm  

5 Conciliaciones 

Bancarias 

Papel  2008-2009 Nombre del Banco, 

número de cuenta, la 

fecha que cubre, 

nombre de la 

institución, datos de 

saldo según el banco, 

saldo en libros, 

listado de cheques 

girados y no 

cobrados en el 

Banco, datos de 

movimientos 

operativos 

14 cm  

6 Recibos de 

devolución de 

efectivo 

Papel  2007-2012 Boleta con el detalle 

del recibo por dinero 

28 cm  

 

7 Correspondencia 

de pago de 

alquileres 

Papel  2011-2012 

 

Sobre alquileres de 

edificios de sedes 

regionales incluye 

entrega de recibos 

28 cm  

 

8 Solicitudes de 

pedidos 

Papel  2010-2012 

 

Orden de inicio de 

contratación o 

compra 

28 cm  

 

9 Constancias Papel  2008-2011 Pagos realizados a 

funcionarios, 

pensionados o 

proveedores, o de 

contenido 

presupuestario 

40 cm  

 

 
 

Ana Yancy Castillo Chacón 

 

 Ana Yancy Fallas Prado  

 

Representante Comité Institucional de 

Selección y Eliminación de Documentos 

Jefe, Departamento Financiero  
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