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Dependencia: Dirección Nacional De Pensiones. 

Consecutivo: DGAF-DAC-ACED-10-2023 

 

El día 17 de mayo del 2023, a las 13 horas, los abajo firmantes, proceden a la 
eliminación de 15,35 m/l aproximadamente, aprobada por el Comité Institucional de 
Selección y Eliminación de Documentos en sesión N° CISED-AC-01-2019 del 07 de 
noviembre del 2019, de documentos descritos a continuación y cuya autorización 
fue dada por Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos, sesión 
N°21-2020 del 06 de noviembre del 2020, aprobado conforme al Informe de 
Valoración IV-018-2020-TP. Oficios de referencia CNSED-219-2020 y DGAN-
DSAE-STA-040-2021. 
 
La documentación que se elimina es la siguiente:  
 
 
 

Número 
de 

orden 
 
 

 
Tipo 

Documental 

 
Fechas 

Extremas 

 
Descripción 

 
Cantidad 

aproximada 
en m/l 

1 Correspondencia1 2011-2017 Traslados de documentos y expedientes, 
solicitud de criterio técnicos, solicitudes 
de estados y procesos de pensiones, 
estadísticas de avance e informes de 
labores, órdenes de resolución a casos 
por recursos de amparo o 
constitucionales, revaloraciones de 
pensiones, trámites de pagos de 
pensiones, procesos y respuestas a 
auditorías, seguimiento, autorizaciones 
de usuarios y reportes de cambios en los 
sistemas de la DNP, seguimiento a 
procesos de trámites de pensiones y 
pensionados, intercambio de información 
interinstitucional, correcciones en 
facturas, JUPEMA traslada lista de 
pensionados y montos que deben ser 
cancelados por la DNP, información de 
sumas giradas de más. 

13 m/l 

 
1 Se conserva la correspondencia que refleje la toma de decisiones institucionales relacionadas con 
el sistema de pensiones y/o la de carácter sustantivo a criterio de la dirección. En la eliminación que 
cubrió la correspondencia 2007-2010 se determinó conservar las circulares ya que en esta serie se 
reflejan estos criterios, por lo que para esta eliminación se conservan además las circulares.  
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3 Certificaciones de 
Actas de JUPEMA 

2011 y 2012 Certificados de Actas de sesiones de 
JUPEMA sobre acuerdos y montos a 
pagar a pensionados. 
 

14 cm/l 

5 Control de 
correspondencia 
enviada al exterior 
del MTSS 
 

2011 Sobre traslado y entregas de 
documentos. 

0.5 cm/l 

7 Control de préstamos 
de vehículos 
 

2013 Datos de vehículos del Ministerio en 
calidad de préstamos a la DNP 
 

0,5 cm/l 

11 Directrices 2011 Sobre pensiones otorgadas, montos, 
sistema de revalorización. Directriz 
emitida a las entidades públicas sobre 
uso de plazas. 
 

0,5 cm/l 

12 Resoluciones 2011-2017 Sobre aumentos de revalorizaciones de 
pensiones, otorgamiento de inclusión de 
planillas de pensiones, órganos 
directores que dará seguimiento a la 
irregularidad de sumas de pensión 
giradas de más. 
 

1 cm/l 

13 Curriculum Vitae 2013-2021 Hoja de vida, información sobre 
experiencia académica y laboral, además 
de pretensiones laborales. 
 

1.5 cm/l 
 

15 Expedientes de 
Órganos 
Administrativos 

2011-2012 Proceso de investigación contra un 
funcionario sobre la adecuada labor en 
sus funciones. Contiene oficios, 
resoluciones, investigaciones. 
 

2 cm/l 

20 Manual de 
Procedimiento 

2016 Información detallada, ordenada, 
sistemática e integral que contiene todas 
las instrucciones, responsabilidades e 
información sobre políticas, funciones, 
sistemas y procedimientos de las distintas 
operaciones o actividades que se 
realizan. 

0,5 cm/l 

21 Orden Patronal 2016 Detallan componentes del salario y 
aportes a la seguridad social, la cesantía 
y los regímenes de pensiones 
obligatorios. 
 

82 cm/l 

22 Certificación de 
Resoluciones, 
sistemas de 
revalorización 30% 
Anual 

2014 Una certificación de que 573 copias son 
fieles a la original, las cuales refieren a la 
revalorización del 30% anual aplicable a 
los pensionados 

4,5 cm/l 
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26 Respuestas a 
Recursos de Amparo 

2013 Respuesta a recursos de amparo 
impuestos a la DNP, solicitando prórroga 
de tiempo para cumplir con lo impuesto. 
 

5 cm/l 

27 Resultados de 
Evaluaciones de 
Desempeño 

2016 Formularios sobre resultados de 
evaluaciones de desempeño y 
calificaciones que se realiza a cada 
funcionario bajo el Régimen del Servicio 
Civil anualmente. 
 

0,5 cm/l 

28 Expediente Sistema 
Integrado de Gestión 

1999-2012 Código fuente, Manual de Usuario, 
Correspondencia, Planeamiento 
estratégico, Sistema de control de 
desempeño, flujogramas, información del 
personal, Informes, Memorándum, Actas, 
Tablas de salida, Historial sobre 
consultoría, Control producción mensual, 
Cedulas de notificación. 
 

120 cm/l 

29 Expedientes de 
funcionarios de la 
DNP 
 

2016 Contiene oficios sobre permisos, 
comprobantes de incapacidades. 
 

3,5cm/l 

 

 

 

 

______________________ 
Glenda Sánchez Brenes 
Directora  
Dirección Nacional De Pensiones 

_______________________ 
Ana Yancy Castillo Chacón 
Archivista  
Encargada del Archivo Central  
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